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1- Personelin Talep Dilekcesinde
Akademik ve idari Personelin Hususi Akademik ve Idari 5682 sayili Pasaport | Akademik | Personel -Yeni Pasaport Cikarmak veya Sire uzatmak mi istediginin agikga belirtiimesi Personel _
o Personelin Hususi Pasaport P s -Daha 6nce pasaport alip almadiklarinin agikga belirtimesi ile s 3IS
90669928 900 Pasaport Cikarma ve Temdit (Siire o an Kanunu 14. Madde A ve |dari Dairesi - - : N Dairesi ; - . e 50 SUNULMUYOR
) Cikarma ve Temdit (Siire ) = -Cocuklarin anneye veya babaya refakat durumu ile ayri pasaport alip almayacagi agik¢a = Ita Amiri (Rektor, GUNU
Uzatma) Talepleri ) Bendi Personel | Baskaniigi P Bagkanligi " - .
uzatma) Talepleri belirtiimelidir. Rektdr Vekili, Rektor
2- Personelin, Esinin ve Cocuklarinin Niifus Clizdani Fotokopisi
1- Personelin Talep Dilekgesinde
Akademik ve idari -Yeni Pasaport Cikarmak veya Siire uzatmak mi istediginin agikca belirtilmesi
Akademik ve idari Personelin Hizmet Personelin Hizmet 5682 Sayili Pasaport | Akademik | Personel :gizjktl)an:: E:rs]:pgr\::lf:;rgaad;;k::;:klztZ%FE;STILﬂ!TfS;!Z ort alip almavacad acikca Personel 3is
90669928 900 Pasaportu Gikarma ve Temdit (Sire | Pasaportu Cikarmave | Kanunu 14. Madde A | velidari | Dairesi - . cukiarin anneye vey: Y YT pasaport alip aimayacagi agikg Dairesi | | - ! 2| 30 SUNULMUYOR
uzatma) Talepleri Temdit (Siire uzatma) Bendi Personel | Baskaniigi belirtiimelidir. | Bagkanligi lta Amiri (Rektor, GUNU
P Talepleri 2-Yurt Disinda Gorevlendirildigine dair llgili Yonetim Kurulu Kararinin yada Rektérliik Olurunun bir Rektor Vekili, Rektor
P fotokopisi
3- Personelin, Esinin ve Gocuklarinin Nifus Cuzdani Fotokopisi
. . 657 Sayili Devlet .
90669928 900 Akademik ve Idari Personelin Persg\g:ﬁ:g;khvri;dg; esi Memurlari Kanunu ile Ab:?gan:;k Pg;?;ns?l R ; 1- Personelin ilgili makama verilmek (izere istenen bilgileri agik¢a belirten dilekgesi. Pg;?::;?' 2is 45 SUNULUYOR
Galisma Belgesi Talepleri Taoport 00 2014 Sayh Kanunun I perone) | Basiani 2- Gérevi oldugu birimden gelecek yaz1. Baskom GUNU
maddeleri
1- Personelin Ozliik Durumunda meydana gelen degisiklikleri agikga belirten dilekgesi.
Akademik ve idari 657 Savili Devlet 2- Aile Clizdaninin 1-4 Sayfalarinin Fotokopisi, Bosandigina dair Mahkeme Karari,
Akademik ve idari Personelin Ozliik Personelin Ozlik MemurlarT/Kanunu ile Akademik | Personel Dogum raporu veya 6lim raporu ve veraset ilami ya da desikligi belgelendirecek e-devlet kaydi. Personel 11s
90669928 900 Durumunda meydana gelen Durumunda meydana gelen 2914 Savili Kanunun ilailil V& idari Dairesi - - 3- Personelin, Esinin ve gocuklarinin Niifus Clizdani Fotokopileri Dairesi GUNU 45 SUNULUYOR
degisiklikleri bildirme talepleri degisiklikleri bildirme n)‘/naddeleri 9 Personel | Baskanhg: 4- Aile Yardimi Bildirimi Formu Bagkanligi
talepleri 5- Aile Durumu Bildirimi Formu
6- Tedavi Yardimi Beyannamesi Formu (Es Calismiyor ise)
. - " Akademik ve idari 657 Sayili Devlet .
Akademik ve Idari Personelin P . Akademik | Personel ST R . Personel f - .
90669928 | 900 | ®grenim Durumundaki Degisikiiklerin | " ersonelin Ogrenim | Memurtani Kanunuile 17 4o | pairesi - - 1-Kisinin ogrenimini bitirdigine dair dilekgesi. Dairesi | 1@ Amiri (Rektor, 1 HAFTA| 40 SUNULUYOR
P R A Durumundaki Degisikliklerin|2914 Sayili Kanunun ilgili = 2- Ogrenim belgesinin asli veya kurumca onayl érnegi. =< | Rektor Vekili, Rektor
intibak isglemleri intibak ilemleri maddeleri Personel | Baskaniigi Bagkanligi
. o ) Akademik ve Idari 657 Sayili Devlet Akademik | Personel - o . . . . Personel ita Amiri (Rektor,
90660928 | oo | Akademik "Se 'dsri' ferfor.‘e"” Askere | o rsonelin Askere Sevk | Memurlar Kanununun | ve idari |  Dairesi y ; ; Ef?”!” 9°|ie"" °'d”kgg bl'”m.e verdigi askere gidecegini belirten dilekgesi. Dairesi | Rektor Vekili, Rektor 1HAFTA| 15 SUNULUYOR
evkIsiemiert islemleri 81. maddesi Personel | Baskaniigi - Figinin askere sevk belgesi. Bagkanhgi
Akademik ve idari Meﬁjr;?li;trzsxfr:un Akademik | p | 1- Gorevli oldugu birim tarafindan askerlik hizmeti sonrasinda ise baglama tarihini bildiren resmi yazi P |
90669928 900  |Akademik ve idari Personelin Askerlik| o "ol L T ost s 84, maddeleri- | ve Idari g::’ens‘? ) i 2- Kisinin gorevli oldugu birime verdigi askerlik hizmetini bitirdigini ve ise baglamak istedigini belirten ;:‘r‘g: ita Amiri (Rektor, 1HARTA | 30 SUNULUYOR
Hizmeti Degerlendirme Iglemi - . i . - vey | = dilekgesi. < | Rektor Vekili, Rektor
Degerlendirme iglemi 2914 Sayili Kanunun 7. | Personel | Baskanhgi T A A Bagkanlgi
ve 8. maddeleri 3- Kisinin terhis belgesi.
Akademik ve idari 2914 Sayill Kanunun 7. Akademik | p | 1- Personelin Hizmet Birlestirme Talebini Belirten Dilekgesi P |
90669928 900 Akademik ve Idari Personelin Hizmet Personelin Hizmet ve 8. maddeleri ve 657 ve idari g;?g: R } 2- E-devlet kayitlarindan barkodlu uzun vadeli hizmet dékiimu belgesi. S;?f;s? ita Amiri (Rektor, 1HAFTA| 40 SUNULUYOR
Birlestirme Islemleri Birlestirme lslemleri Sayill Devlet Memurlari Personel | Baskanligi 3- SSK., Bag-Kur ve Emekli Sandigina tabi olarak galistigi Kurum ile yapilacak yazismalar sonucunda Baskanlig Rektor Vekili, Rektor
¥ s Kanunu o kurumlardan gelecek hizmet dékiimuinii gosterir belge.
657 Sayil Devlet
Akademik ve idari Memurlari Kanununun Akademik | p | 1- Personel Dairesi Baskanlidi web sayfasinda bulunan formun kisi tarafindan doldurulmasi. P |
00669928 900 Akademik ve Idari Personelin Kurum Personelin Kurum Kimlik 109. maddesi Devlet ve Idari g;?:g: R ) 2- Personele ait 1 (bir) adet glincel vesikalik fotograf ;;?:::S? 2is 70 SUNULUYOR
Kimlik Karti Talepleri Karti Talepleri Memurlari Sicil Personel | Baskanligi 3- Basvurular sahsen veya elektronik posta olarak yapilabilir. Bagkanlig GUNU
P Yénetmeliginin 5. 4-Kart bedelinin 6denerek dekontun dairemize teslim edilmesi.
maddesi
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P wo oo | Ogretim Uyesi ve Ogretim 2547 Sayili
Ogretim Uyesi ve Ogretim Uyesi A AP . P . Personel Personel
10 [ 90669928 900 Digindaki Ogretim Elemani llani Uyesi D|§|ndak} Ogretim | Yiiksekogretim Kanunun| Akademik Dairesi - - 1- llana bagvuru formu ve ilan metninde belirtilen bagvuru evraklari. Dairesi - - - 39 100 SUNULUYOR
Elemani llani 23.-25.-26.-31.,32.,33. | Personel - « DAKIKA
Basvurularinin Alinmasi . Bagkanhg Baskanligi
Basvurularinin Alinmasi ve 50/d maddeleri
Ogretim Elemani kadrolarina naklen kgcgi:slt;r:nilir::l; 2547 Sayil P | 1- Kisinin bagh bulundugu yliksekdgretim kurumundan gelen mecburi hizmet yukimlGliginin P |
atanacaklarin mecburi hizmet .| Yuksekdgretim Kanunun | Akademik ersone bulundugu ve devrinin uygun gorildiguni belirten yazi. ersone Ita Amiri (Rektor, 2is
11 | 90669928 900 o s " atanacaklarin mecburi Dairesi - - - Dairesi .. L . - - - g 2 SUNULUYOR
devrinin yapiimasi igin YOK'e yazi . L 23.-25.-26.-31.,32.,33. | Personel « 2- Bos Kadro Aktarma Talep Formu < | Rektor Vekili, Rektor GUNU
hizmet devrinin yapiimasi - Bagkanhigi S PR . Bagkanligi
yazilmasi s ve 50/d maddeleri 3- Mecburi Hizmet Yukimlileri igin Nakil Talep Formu Yardimcisi)
icin YOK'e yazi yazilmasi
1- Aile Durum Bildirimi Formu (1 adet)
2- Aile Yardimi Bildirimi Formu (1 adet)
Akademik ve idari Personel Akademik ve Idari Personel . 3-Web slay.fa'\sl'nda duyuru olarak belirtilen evraklar
kadrolarina acikta. aciktan veva kadrolarina acikta. aciktan 2547 Sayil Kanun Akademik | Personel 4- Mal Bildirimi Formu Personel 1is
12 | 90669928 | 900 oo ata‘;an . ﬁerin o 4 vera maklon afanaa kig \orin| 657 Sayili Deviet velidari | Dairesi - ; - |5 Giincel vesikalik resim Dairesi - ; ; ; sono | 7° SUNULUYOR
s s yan s Memurlari Kanunu Personel | Baskaniigi 6- Personel Bilgilerini Detayl Belirtecek Bagvuru Formu Bagkanligi
baslatiimasi ise baslatiimasi . -
7- Kurum hesabindan e-mail adresi
8- Banka hesap numarasi (maas igin)
9- Naklen atanacaklar igin Maag Nakil Bildirimi
Akademik ve idari Personelin Dogum Akademik ve |dari
Oneesi Izninin 9 Personelin Dogum Oncesi 657 Sayill Devlet Akademik | Personel 1- Kisinin dogum 6ncesi yasal izninin galistigi stresi (en fazla 5 hafta) kadarini dogum sonrasina Personel 30
13 | 90669928 900 Dodum Sonrasina Aktarim ile ilgili izninin Memurlari Kanununun | ve idari Dairesi - - - |aktarmak istedigini belirten dilekgesi. Dairesi - - - - DAKIKA 12 SUNULUYOR
9 talebi ¢ Dogum Sonrasina Aktarimi 104. maddesi Personel | Baskaniigi 2- Gebeliginin 32. haftasinda alinan 37. haftasina kadar galisabilecegine dair doktor raporu. Bagkanligi
ile ilgili talebi
Akademik ve Idari Personelin izin 657 Sayill Devlet Akademik | Personel 1- Yillik ve Mazeret izinlerinde (izin Talep Formlari ve ise Baslama Bildirim Formlari) Personel
14 | 90669928 900 (Yillik, Mazeret, Dogum, Hastalik ve Akadgml_k_ve Idari ) Memurlari Kanununun ve idari Dairesi R ; R 2._ .An.ah_l_(, Hastalik, Dogum ve Refakat Izinlerinde (ligilinin dilekgesi, sadlik raporu, olur evraki ve Dairesi R ) ) ) 5 DAKIKA| 500 SUNULUYOR
- ) Personelin Izin Talepleri 103.,104 ve 105. = birimin Ust yazisi) =
Refakat) islemleri ) Personel | Baskanhgi Bagkanhg
maddesi
Akademik ve Idari 1- Birimlerin personel talepleri Daire Baskan!
Akademik ve Idari Personelin 2547 | Personelin 2547 S.K. 13/b 2547 Sayili Kanunun Akademik | Personel 2- Personelin gorev yeri degisiklik talebi Personel Genel Seireter 30
15 | 90669928 900 S.K. 13/b maddesi uyarinca maddesi uyarinca Y ) ve Idari Dairesi - - - |3- Yonetim Karari Dairesi ' - - - - - ; 150 SUNULUYOR
. . . - 13/b maddesi - - - Ita Amiri (Rektor, DAKIKA
gorevlendirme yazilarinin yazilmasi | gérevlendirme yazilarinin Personel | Baskaniigi 4-Rektor Onayi Bagkanligi " o .
azilmasi Rektdr Vekili, Rektor
¥ Yardimcisi)
1- Yerlestirme sonug belgesi
2- Ogrenim Belgesinin veya ¢ikig belgesinin asli veya Kurumca onayl érnegi
3- 6 adet Fotograf (4,5 x 6 cm ebatinda ve son alti ayda ¢ekilmis olan)
4- Nifus clizden fotokopisi Aile ve
. . 5- Askerlikle ilisinin bulunmadigina dair beyani Sosyal
Terdrle Miicadele . - ] . -
. . . 6- Adli sicil kaydinin bulunmadigina dair beyani Daire Bagkani Hizmetler
Terorle Micadele kapsaminda Kanununa gdre Sehit 3713 sayi Terorle Idari Personel 7- Memuriyete engel bulunmadigina dair beyani Personel Genel Sekreter Bakanhgi 2010
16 [ 90669928 903.02 p Yakini, Gazi ve Gazi Miicadele Kanununun Ek Dairesi - - - Ty get b 9 v . — e . Dairesi : - - - 9 - - 1 SUNULUYOR
atamalar S ) Personel « 8- Atandi§i kadroya haiz MEB onayli veya YOK tarafindan temin edilmis sertifikalara sahip olmak < Ita Amiri (Rektor, (Sehit GUNU
Yakinlarinin Atama 1 inci maddesi Bagkanlgi LS - ’ Bagkanhgi . L .
islemleri 9- Mal bildirim formu, kimlik karti formu, aile yardimi formu vb. Rektor Vekili, Rektor Yakinlari ve
s 10-Yerlesim Yeri Adres Belgesi (Nifus Midurliglnden) Yardimcisi) Gaziler
11- Aile Yardim Bildirimi Formu Gen. Mid.)
12- Aile Durum Bildirimi Formu
13- ligilinin atanma talep dilekgesi
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1- Yerlestirme sonug belgesi
2- Ogrenim Belgesinin veya gikis belgesinin asli veya Kurumca onayl érnegi
3- 6 adet Fotograf (4,5 x 6 cm ebatinda ve son alti ayda ¢ekilmis olan)
4- Nifus clizden fotokopisi Alle ve
2828 sayill Sosyal 5- Askerlikle ilisinin bulunmadigina dair beyani Sosval
Hizmetler Kanunu 2828 savili Sosval P | 6- Adli sicil kaydinin bulunmadigina dair beyani P | Daire Baskani Hizmzzltler
17 | 90669928 903.02 Korunmaya Muhtag Cocuklarin ise Kapsamina Gére Hizmetler Kyanunu {Ek 1 Idari g;?:::s? R ) _|7- Memuriyete engel bulunmadigina dair beyani g;?;ns? Genel Sekreter } Bakanlidi ; 2010 1 SUNULUYOR
’ baslatiimasi Islemleri Yerlestirilenlerin Atama inci maddesi ) Personel Bagkanlig 8- Atandi§1 kadroya haiz MEB onayl veya YOK tarafindan temin edilmis sertifikalara sahip olmak Bagkanhi ita Amiri (Rektor, (Cocul? GUNU
Islemleri 9- Mal bildirim formu, kimlik karti formu, aile yardimi formu vb. 10-Yerlesim Yeri Adres Belgesi (Nufus Rektdr Vekili, Rektor Hizmetleri
Mudu_rlugunden) o Yardimcisi) Gen. Mid.
11- Aile Yardim Bildirimi Formu
12- Aile Durum Bildirimi Formu
13- ligilinin atanma talep dilekgesi
1- Yerlestirme sonug belgesi
2- Ogrenim Belgesinin veya ¢ikig belgesinin asli veya Kurumca onayl érnegi
3- 6 adet Fotograf (4,5 x 6 cm ebatinda ve son alti ayda ¢ekilmis olan) Aile ve
4- Nufus clizden fotokopisi Sosyal
657 Sayl Deviet 5- Askeriikle ilisinin bulunmadigina dair beyan . Hizmetler
Memurlari Kanunu 53. A - X Daire Bagkani o
) maddesi ile EKPSS ve idari Personel 6- Adli sicil kaydinin bulunmadigina dair beyani Personel Genel Sekreter Bakanligina 200
18 [ 90669928 903.02 Engelli Memur Atama Islemleri Engelli Personel Alimi S Dairesi - - - |7- Engel durumunu gésterir saglik kurulu raporu Dairesi ; - - - (Engelli ve - R~ 1 SUNULUYOR
Engeliilerin Devlet Personel = S L } & Ita Amiri (Rektor, GUNU
o Bagkanhg 8- Mal bildirim formu, kimlik karti formu, aile yardimi formu vb. Bagkanligi i . . Yagli
Memurluguna Alinmalari ) - R A Rektdr Vekili, Rektor . .
.. . 9- Yerlesim Yeri Adres Belgesi (Niifus Midurliginden) Hizmetleri
Hakkinda Yonetmelik 10- Aile Yardim Bildirimi Formu Yardimeisi) Genel
11- Aile Durum Bildirimi Formu Mudurligi)
12- ligilinin atanma talep dilekgesi
T="TETESUTTITE SONUG UETgEST
2- Ogrenim Belgesinin veya ¢ikig belgesinin asli veya Kurumca onayl érnegi
3- 6 adet Fotograf (4,5 x 6 cm ebatinda ve son alti ayda ¢ekilmis olan)
4- Nifus clizden fotokopisi
5- Askerlikle ilisinin bulunmadigina dair beyani
6- Adli sicil kaydinin bulunmadigina dair beyani Daire Baskan!
— 657 Sayili Devlet - Personel 7- Memuriyete engel bulunmadigina dair beyani Personel i
19 | 90669928 | 903.03 KPSS ile Agiktan Atama Idari PGZZ':T‘?;AQ'“"‘” Memurlari Kanunu 48 ve P;?:g:]el Dairesi - - - |8- Atandigi kadroya haiz MEB onayli veya YOK tarafindan temin edilmis sertifikalara sahip olmak Dairesi Igfg:rfa‘;‘;‘g - C”k”;:‘l’l[tl’% - ég,'fu 8 SUNULUYOR
54. maddeleri Bagkanhg 9- Mal bildirim formu, kimlik karti formu, aile yardimi formu vb. 10-Yerlesim Yeri Adres Belgesi (Niifus | Baskanhgi " o 9
P, Rektdr Vekili, Rektor
Mudurliglnden) Yardmoisi)
11- Guvenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi Sonucu
12- Aile Yardim Bildirimi Formu
13- Aile Durum Bildirimi Formu
14- ligilinin atanma talep dilekgesi
Me
Profesor kadrosuna bagvuranlar igin Profesor kadrosuna Akademik Personel Personel IG:):rl1r(eel EZit:tZr 30
20 | 90669928 900 N s ¢ basvuranlar igin Jurilere 2547 Sayil Kanun Dairesi - - - |1- Jiirileri belirten Universite Yénetim Kurulu Karari. Dairesi : - - - - - ¢ SUNULUYOR
Jirilere yazi yazilmasi Personel o = Ita Amiri (Rektor, DAKIKA
yazi yazilmasi Bagkanligi Bagkanligi " - .
Rektor Vekili, Rektor
Yardimcisi)
Dogent kadrosuna bagvuranlar igin Dogent kadrosuna Akademik Personel Personel IG:):rl1r(eel EZit:tZr 15
21 | 90669928 900 cent ka s ¢ basvuranlar igin Jurilere 2547 Sayil Kanun Dairesi - - - |1- Rektorlik Oluru Dairesi : - - - ¢ SUNULUYOR
Jurilere yazi yazilmasi Personel o = Ita Amiri (Rektor, DAKIKA
yazi yazilmasi Bagkanligi Bagkanligi . " .
Rektor Vekili, Rektor
Yardimcisi)
Diger Universite
Diger Universite Kadrosunda olan Kadrosunda olan Ars. Daire Baskan!
Ars. Gorevlilerinin 2547 Sayili Kanun | Gorevlilerinin 2547 Sayih Akademik Personel 1- Yiksekogretim Kurulu Baskanliginca gorevlendirmenin uygun oldugunu belirten yazi Personel Genel Seireter
22 | 90669928 900 35. maddesi uyarinca Universitemize Kanun 35. maddesi 2547 Sayil Kanun Personel Dairesi - - - |2- Kargi Universitenin hizmet belgesini génderdigi yazi. Dairesi ita Amiri (Rektor - - 2 SAAT SUNULUYOR
atanabilmesi igin atama onayinin uyarinca Universitemize Bagkanlgi 3- Kisinin hizmet belgesi Bagkanhgi Rektor Vexili Rekiér
hazirlanmasi. atanabilmesi igin atama Yardlmc’|S|)
onayinin hazirlanmasi.
1- Universite Yénetim Kurulu Karari
Universitemiz Kadrosunda 5 GE@?K?:%%egel cs|
Universitemiz Kadrosunda olan Ars. olan Ars. Gorevlilerinin 4- Ogrenim Bel elgeri Daire Baskan!
Gorevlilerinin 2547 Sayili Kanun 35. 2547 Sayil Kanun 35. Akademik Personel 5. Trgnskri t 9 Personel Genel Seireter
23 | 90669928 900 maddesi uyarinca Bagka bir maddesi uyarinca Bagka bir 2547 Sayil Kanun Dairesi - - - = P Dairesi f - - - - - 2 SAAT SUNULUYOR
- ; . I . o . Personel = 6- Ozgegmis = Ita Amiri (Rektor,
Universitede gérevlendirilebilmesi igin Universitede Bagkanligi 7- Orenci Belesi va da Kabul Belgesi Bagkanligi Rektér Vekili. Rektar
yapilacak iglemler gorevlendirilebilmesi igin 8- Ba?svuru Fo?mu y 9 Yardlmc‘|5|)
yapilacak Islemier 9- Varsa Yiiksek Lisans Tez Ozeti
10- Kadro Talep Formu
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1- Ise Baglama Formu veya yazisi
2- Personel Hareketleri Onayi
. - . 3- Terfi ve Kidem Onayi Mutemet,
Akademik ve Idari Personelin Maas Akaderrlnkl ve Igarl{ 2547 Sayil, 2914 Sa-y”.l’. Akaqemllk Perz_songl 4- Personel Maas Nakil Bildiriminin asli Per§ongl Gergeklestirme 5is
24 | 90669928 900 e ; Personelimizin Ozlik 657 Sayil Kanun ve ligili [ ve Idari Dairesi - - - . Dairesi PR - - " SUNULUYOR
ve Sosyal Haklara iliskin 6demeleri islemleri \in Biitce Kanunu Personel | Baskanligi 5- KPDS belgesi Baskanlig Gorevlisi Harcama GUNU
¥ ¥ ¢ 6- Aile Yardimi Bildirimi Formu Yetkilisi
7- Aile Durumu Bildirimi Formu
8- Personelin banka hesap numarasi
Mutemet, Sube
Yabanci Uyruklu Sézlesmeli Ogretim |Sézlesmeli Yabanci Uyruklu Akademik Personel 1- Tip Sézlesmesi Personel Mug;lruk,aaflre 5is
25 | 90669928 900 Elemani Maasi Ogretim Elemani 2547 Sayil Kanun Personel Dairesi - - - |2- Vize Cetveli Dairesi Ger eEIe tirme - - - GUNU SUNULUYOR
Maaslarinin Hazirlanmasi Bagkanligi 3- Personelin banka hesap numarasi Bagkanligi oercexies
Gorevlisi Harcama
Yetkilisi
1- YOK gérevlendirme yazisi Mutemet, Sube
Yurtdisi Maas Islemleri Akademik Personelimizden Parsonel 2- Noter Onayl Yurtdigi Gérevlendirmelerine iligkin Taahhit ve Kefalet Senedi Personel Mudurd, Daire
26 | 90669928 900 (2547 Sayil K"anunun 33 maddesi doktf)ra amamyla yund|§|na 2547 Sayili Kanun Akademik Dairesi R ) _ 3 Yurtdisi oEi_e_meIe_nnm 'Ijran_s_fer] icin yurtdigindaki B_anlkla Hesap bilgileri ) . Dairesi Ba§kan_| ) ) ) 5..|$.. SUNULUYOR
uyarinca gorevlendirilen YLS gonderilenlere 6denen Personel Baskanligi 4- Yurdigi Egitim Giderlerine iligkin faturalarin ash ve ilgili Konsolosluk onayl terctimesi Baskanligi Gergeklestirme GUNU
Ars.Gor.) yurtdis maasi 5- Gidis ve donlis Ucak Bileti asli ve onayl terclimesi Gorevlisi Harcama
6- Pasaporttaki personel bilgileri, ¢cikis ve giris ile ilgili sayfalarin fotokopileri Yetkilisi
1- Ekders, Final ve Mesai Puantaji
2- Ders yiikii ve Final beyan formlari
3- Mesaiye kalacak personel Listesi Mutemet, Sube
] Akadermk ve Idari 2547 Sayil, 2914 Sayil, | Akademik | Personel 4- UYK da qnaylanap ders yukleln. . . Personel Mudurd, Daire _
Ekders, Sinav (Final) ve Ek Calisma Personelimizin Ekders, oo P A 5- ligili ay gorevlendirme, rapor, izin listesi s Bagkani 518
27 | 90669928 900 - } ) 657 Sayil Kanun ve ligili [ ve Idari Dairesi - - - ) . . - Dairesi ) - - - " SUNULUYOR
Karsiliklari Ucreti Final ve Ek Calisma . M 6- 2547 Sayili Kanunun 40. maddesi uyarinca gérevlendirme varsa karsi Kurumun izin yazisi M Gergeklestirme GUNU
- ; ) yilin Biitge Kanunu Personel | Baskanhg . b o . Bagkanligi PR
Karsiliklari Ucret Islemleri 7- 657 Sayill Kanuna tabi personelden Universitemizde ders vermek lzere 2547 Sayili Kanunun 31. Gorevlisi Harcama
maddesi uyarinca gérevlendirilen Ogretim Elemanlarinin 657 Sayili Kanunun 89. maddesi uyarinca Yetkilisi
karg! Kurumun izin yazisi
8- Kurum digi personelin banka hesap numarasi
Mutemet, Sube
. . . Mudurd, Daire
- e s Cesitli nedenlerle yersiz 5018 Sayili Kanun / Akademik | Personel } s Personel ’ i
28 |o0e60028 | oo | YOreizodemeve lskinborgiandima | ogenen tutariarin geri | 71.md. Ve 2006111058 | v ldari | Dairesi | - | - | - |1- fersiz Ddeme SebepYazis Daesi | Bas@m - - . o SUNULUYOR
s alinmasi Yo6netmelik Personel | Baskaniigi s Bagskanhg ercexles
Gorevlisi Harcama
Yetkilisi
Kendi istegiyle emekliye
ayrilmak isteyen, géreve
girislerinde, Oziirlilere
Verilecek Saglik Kurulu
Raporlari Hakkinda
Ydénetmelige uygun olarak
alinmis ve raporda sakatlik Memur
orani en az % 40 Sef
e . olanlardan fiili hizmeti 15 yi . 1- Personelin Emeklilik Talep Dilekgesi (Agik ev adresi, telefon numarasi, Ziraat Bankasi Sube adi $u_be Madr Sosyal
Istege Bagli ve olanlarin ve her ne sebep 5434 Sayill Kanunun 39 Akademik | Personel azili olacak.) Personel Daire Bagkani Giivenlik 30is
29 | 90669928 900 Malulen Emeklilik ve suretle olursa olsun Y | veidari Dairesi - - - )Y S - ) . Dairesi | Genel Sekreter Yrd. - - - SUNULUYOR
: X - maddesi ve 44. maddesi = 2- Son g ayda gekilmis, 4,5x6 ebadinda 4 adet vesikalik fotograf = Kurumu GUNU
islemleri vicutlarinda hasil olan Personel | Baskanigi e e " N e Bagkanhgi Genel Sekreter -
. 3-Tam Tesekkdllii Hastanelerden alinmig Oziir oranini belirten Saglk Kurulu Raporu (Ozirliler igin) f - A Baskanhgi
arizalar veya diigar Ita Amiri (Rektor,
olduklari tedavisi imkansiz Rektor Vekili, Rektor
hastaliklar yiziinden Yrd.)
vazifelerini yapamayacak
duruma giren istirakgilerin
personelin Emekli Sandigi
Genel Mudurligine
sunulmak Uzere hizmet
slrelerinin hesaplanmasi
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Yas haddinden emekliye
ayrilacak ve kurumlarinca Memur
tayine yetkili makam e
(tayine yetkili mak: Sef
arafindan) isteklerine ayill Kanunun 40. ube Midiri
tarafindan) istekleri 5434 Sayil K 40 Sube Miduri Sosyal
Yas Haddinden ve Re'sen Emeklilik bakilmaksizin, maddesinin b bendi ve | Akademik | - personel 1- Acik ev adresi, telefon numarasi, Ziraat Bankasi Sube adi Personel Daire Bagkani Gﬂvgnlik 300
30 | 90669928 900 s islemleri gorilen lizum Uzerine 39. maddesinin f bendi | ve idari Dairesi - - - o Sgn iic avda ;skilmi 45%6 eba‘dmda 4 adet vesikalik fotograf Dairesi | Genel Sekreter Yrd. - Kurumu - GUNU SUNULUYOR
s emekliye sevk edilecek | 2547 Sayili Kanunun 30.| Personel | Baskanhg ¢ ayda ¢ 55 9 Bagkanhg Genel Sekreter Baskanlid!
personelin Emekli Sandigi maddesi ita Amiri (Rektor, s 9
Genel Mudurligine Rektdr Vekili, Rektor
sunulmak Uzere hizmet Yrd.)
slrelerinin hesaplanmasi
Memur
- Dul ve yetimlerin aylik taleplerine iligkin dilekge e
1- Dul timlerin aylik taleplerine iliskin dilek: Sef
isti . N 2- Kayith bulunduklari niifus madarliginden alinacak vukuath nifus kayit érnegi (Esin élimayle dul Sube Mudiri
stirakgilerden fiili hizmet . . e Lo ) ) Sosyal
. miiddetleri 10 yil ve daha | 5434 Sayili Kanunun 66 Akac_iemlk Personel kalan yetimlerden es ve anne veya babasinin kayitl oldugu ilgili niifus idaresinden alinacak olan Personel Daire Bagkani Giivenlik 151s
31 [ 90669928 900 Olum Halinde Emeklilik fazla olanlardan lenlerin maddesi ‘| veldari Dairesi - - - |vukuath niifus kayit érnekleri) Dairesi | Genel Sekreter Yrd. - Kurumu - GUNU SUNULUYOR
vasilerine aviik baglanmas! Personel | Baskanigi 3- Vasiler tarafindan Sulh Hukuk Mahkemesinden alinmis veraset ilami Bagkanhg Genel Sekreter Baskanlidi
ik bag 4- Vefat Edenin Oliim Belgesi ita Amiri (Rektr, sranig
Rektor Vekili, Rektor
Yrd.)
Personelin, Kurumun Mutemet
L 1- Naklen Ayrilacak Personelin atandigi Kurumdan gelen atanma yazisi insan Kaynaklari
muvafakati ile bulunduklari . . h - .
_ siniftan veya G&renim 657 Sayil Kanunun 74 Akademik | Personel 2- llisik kesme belgesi Personel Birim Yetkilisi 7is
32 | 90669928 900 Naklen Ayriima Islemleri va 9 ) Y ; | veldari Dairesi - - - |3- Maas Nakil Bildiriminin naklen ayrilacak personel tarafinda imzalattirilarak Sicil Sube Mudirltigine Dairesi Muhasebe Yetkilisi - - - _— SUNULUYOR
durumlart itibariyle maddesi < ) ) . < o - GUNU
Lo . . Personel | Baskaniigi teslim edilmesi Bagkanligi Birim Amiri
girebilecekleri siniftan, bir e . .
4- Maas Nakil Bildiriminin iki nishasinin naklen ayrilacak personele verilmesi
kadroya naklen atanmasi
- N Memur
Personelin Gcretsiz izinli Sof
olarak gegen siirelerinin Akademik | Personel Personel | Sube Midiri
Ucretsiz Izinli Olarak Sosyal Guvenlik Kurumu 5434 Sayil Kanun - P ersone 1- Personelin borglanma talep dilekgesi ( Istekleri ile emekliye ayrilacak olanlarin bu paralari istek ersone X 3is
33 | 90669928 900 Gegen Siirelerin Borglaniimasi Baskanligina Bildiriimek 5510 Sayili Kanun ve Idari Dairesi . . " |tarihlerinden en az 6 ay énce ddemeleri gerekmektedir.) Dairesi Daire Bagkani ) ) ) GUNU SUNULUYOR
¢ ¢ skaniig Y Personel | Baskaniigi v 9 ) Baskanligi | Genel Sekreter Yrd.
lizere yazisinin Genel Sekreter
dizenlenmesi.
Personelin Muvazzaf
askerlikte Memur
er olarak gegen sireleri ile Sef
yedek subay okulunda Akademik | Personel personel Sube Midiirii Sosyal
34 | 90669928 | 900 Askerlik Borclanmasi gegen sdirelerinin 5434 Sayil Kanun - 17 qai | pairesi | - ; . |1~ Borglanma talep formu Dairesi Daire Bagkani ; Glvenlik | 31S SUNULUYOR
borglaniimak amaciyla 5510 Sayill Kanun < 2- Terhis belgesi < Kurumu GUNU
L Personel | Baskaniigi Baskanli§i [ Genel Sekreter Yrd. -
Sosyal Guvenlik Kurumu Genel Sekreter Bagskanligi
Baskanligina Bildirilmek
(izere yazisinin
dizenlenmesi
Personelin yurtdisinda 3201 Sayil Yurt" Memur
. e Diginda Bulunan Tiirk
gegen slrelerinin Vatandaslarinin Yurt gef Sosyal
Yurtdisinda Gegen borglanimak amaciyla Di |nc?a Gegen Akademik | - personel 1- Personelin borglanma talep dilekgesi Personel Sube Midiri GUve):lnIik 3is
35 [ 90669928 900 . riaising ¢ Sosyal Guvenlik Kurumu isinaa eg ve dari Dairesi - - - ¢ talep dliekges ) . - Dairesi Daire Bagkani - - e SUNULUYOR
Hizmet Sdrelerinin Borglaniimasi - o Siurelerinin Sosyal = 2- Yurtdisinda cgaligilan stireleri gésterir resmi makamlardan alinmis hizmet belgesinin asl = Kurumu GUNU
Baskanligina Bildirilmek PSSR Personel | Baskaniigi Baskanligi [ Genel Sekreter Yrd. "
. Guvenlikleri Bakimindan Baskanhgi
lizere yazisinin 9 . . Genel Sekreter
dizenlenmesi Degerlendirilmesi
Hakkinda Kanun
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1416 Sayili Ecnebi Memleketlere Gonderilecek Talebe Hakkinda Kanuna gére
ogrenim gorilmis ise;
Personelin yurtdisinda 1- Milli Egitim Bakanhgi Yiiksekdgretim Genel Miidurliiglinden dil, yikseklisans ve doktora egitim Memur
gegen Lisansilistd Ogrenim slrelerinin baglangig ve bitis tarihlerini gosterir 6grenim plani Sef Sosyal
Yurtdisinda Gegen sUrelerinin borglaniimak Akademik | Personel Kendi imkanlari ile 6grenim goriilmiis ise; Personel Sube Midiru osyal ]
. Y A . . 5434 Sayili Kanun - S — e e o o X . PP, - - . o X Glvenlik 318
36 | 90669928 900 Lisansusti Ogrenim amaclyla Sosyal Givenlik ve Ildari Dairesi - - 1-Ogrenim gorllen Universiteden alinacak lisansisti 6grenim sirelerinin baslangig ve bitis tarihlerini Dairesi Daire Baskani e SUNULUYOR
. e . 5510 Sayili Kanun = . A . = Kurumu GUNU
Strelerinin Borglaniimasi Kurumu Bagkanligina Personel | Baskanhigi guin, ay ve yil olarak gsterir belgenin asli Bagkanligi | Genel Sekreter Yrd. Baskaniig
Bildiriimek lizere yazisinin 2-Ogrenim gérilen tniversiteden alinacak lisansiisti 6grenim sirelerinin baslangig ve bitis tarihlerini Genel Sekreter
diizenlenmesi glin, ay ve yil olarak gésterir belgenin onayl Tirkge tercimesi
3-Universitelerarasi Kurul Baskanligindan alinacak Ogrenim diplomasinin Tiirkiye'de denkligini
gosterir belge
5434 Sayili Kanunun Ek Memur
Personelin daha 6nce SSK| 18. md. - 657 Sayil . . Sef
) veya Bag-Kur'da gegen |Kanunun 36. maddesinin| Akademik | Personel Gorev Yeri-| g he Miidiirii Sosyal )
Hizmet Birlestirme Islemleri . - - L s 1- Personelin hizmet birlestirme talebini belirten dilekge (SSK-Bag-Kur Sicil Numarasi yazili olacak.) Personel ) Glvenlik 31S
37 [ 90669928 900 - hizmetlerinin Kazaniimig Ortak Hukumler ve Idari Dairesi - - S ; P Daire Bagkani N SUNULUYOR
(SSK-Bag-Kur) N ) P, - < 2- Nufis clizdan sureti Dairesi Kurumu GUNU
Hak Ayligi ve Emekli Boliminiin ¢ bendinin 5.| Personel | Baskanhgi Bagkanhgi | Genel Sekreter Yrd. Baskanlidi
Ayliginda Degerlendiriimesi| fikrasi - 2829 Sayil s 9
Kanun
Aciktan ya da Naklen ; ﬁersone:‘Harelketllen Or_1ay| . lgesi
. . Atanan Personelin Sosyal 5510 Sayill Kanunun | Akademik | Personel - ersonefin yeriesim yeri ve diger adres belgesi Personel :
38 | 90ee0928 | g0 | Sosval Givenlik Kurumu otomasyon | o ik rumuna ise 8. maddesi velidari | Dpairesi | - | - 3- Personel Bilgi Tespit Formu Dairesi |  Kurum Yetkilisi ; 1518 SUNULUYOR
sisteminde Ise Baglama Islemleri AR = 4- Personelin Nifus Clizdan! fotokopisi = GUNU
girisinin internet ortaminda Personel | Baskanhgi o ) . Bagkanhg
apimas 5- Erkek personel icin askerlik durumunu gésterir belge
yap 6- Hizmet Belgesi (Naklen atanan veya daha dnce emekli Sandidina tabi galisanlar)
Cesitli nedenlerle isten 1- Personelin askere sevk oluru, istifa vb. Nedenlerle Ayrilan Personelin isten Ayrilma Oluru
Sosyal Glvenlik Kurumu otomasyon | ayrilan personelin Sosyal 5510 Sayil Kanunun | Akademik | Personel - o i - 4 $ 4 ! Personel .
. X : . h . P S Personelin Ucretsiz izin oluru, Personelin 6lum raporu T _ 1018
39 [ 90669928 900 sisteminde Isten Glvenlik Kurumundan 9. maddesi ve Ildari Dairesi - - . e " . - . Dairesi Kurum Yetkilisi - - SUNULUYOR
: . . ) = 2- Naklen Ayrilan Personelin Maas Nakil Bildirimi, Emekli Olan Personelin Emeklilik Belgesi = GUNU
Ayrilma Islemleri internet ortaminda isten Personel | Baskanligi . . Baskanligi
3- Calistigi son aya ait maas bordrosu
ayriliginin yapilmasi
Memur
Naklen, istifa vb. Subesl\(lle:idﬁrﬁ
Naklen, Istifa vb. Nedenlerle Ayrilan Nedenlerlg Ayn!?n Akademik | Personel 1- Naklen Ay'rllaf:akngrsonehn atandigi Kurumdan gelen atama ve dosya isteme yazisi Personel Daire Baskani )
Lo Personelin Ozliik 657 Sayili Devlet P S 2- Maas Nakil Bildirimi o 301S
40 | 90669928 900 Personelin Ozliik Dosyasini Dosyasinin atandigi Memurlari Kanunu ve Idari Dairesi . ) 3-Istifa vb. Nedenlerle Ayrilan Personelin yeni atandi§i Kurumdan gelen atama ve dosya isteme yazisi Dairesi | Genel Sekreter Yrd. ) GUNU SUNULUYOR
Gonderme islemleri yasini 9 Personel | Baskanhgi ) Y Y 9 9 4 Y Bagkanhg Genel Sekreter
Kuruma ust yazi ile f - -
snderilmesi Ita Amiri (Rektor,
9 Rektdr Vekili, Rektsr
Yrd.)
Cesitli nedenlerle
Universitemizden ayrilacak Akademik | Personel _ Personel :
41 | 90669928 900 lisik Kesme lslemleri personelin Zimmetlerini l\?g;frzrl:ll([)aenvlﬁtu ve Idari Dairesi B . ; Eeir:iréilm}(;n;“e‘; Igzirrt:in imzalattiralarak bir niishasinin Sicil Sube Miidirliigiine teslim edilmesi Dairesi ) ) G1UEU SUNULUYOR
devir ve personel kimlik Personel | Baskaniigi s 9 9 Bagkanhigi
kartini iade etmesi
Personele ait
Universitemizde ve
Universitemiz disinda Memur
. . gegen hizmetlerin tarih Akademik | Personel Personel Sef ;
42 | 90669928 900 HIZ_T:ILEEEESI sirasina gore tayin, terfi, '\?S;f:gr':llzenvﬁh ve Idari Dairesi - - 1- Personelin dilekgesi Dairesi Sube Mudiru - Gzl'.'JISU SUNULUYOR
P nakil ve kadro durumlarini Personel | Baskanhg Bagkanhg Daire Bagkani
ayri ayri gosterir sekilde
onayl hizmet
belgesi diizenlenmesi
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Emekli olan personelin
Universitemizden emekli
Emekli, istifa ve mistafi olduguna dair kadro Memur
43 sayllmis olan Akademik derecﬂesm{ belirten, istifa ve 657 Sayili Devlet Akaqemllk Per§ongl A . . . I ' ) . Per;ongl $ef_ - 2is
90669928 900 P ) . mustafi sayllmig olan ve Idari Dairesi - - 1- Personelin ilgili makama verilmek (izere istenen bilgileri agikga belirten dilekgesi Dairesi Sube Mudurd - - - " SUNULUYOR
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